Dnia 25.02.2015t.

ZARZADZENIE PREZESA
NR 3/2015

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej
w Spdice 7 0.0. ,, Wodociggi Zachodniopomorskie” w Goleniowie,

§ 1

Wprowadzam Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom, Kierownikom oraz Samodzielnym Stanowiskom
Pracy w Spélce z 0.0. “Wodociagi Zachodniopomorskie,

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 16.03.2015r.

Do wiadomosci:

1. Kancelaria Zarzadu 9. Dgziat Obstugi Odbiorcéw

2. Dzial Kadr 10. Dzial Windykacji

3. Dzial BHP 11. Dzial Zaopatrzenia

4, Drziat Ksiegowoici 12. OT/Goleniow

5. Dzial Inwestycji 13. OT/Stargard

6. Dziat Ochrony Srodowiska 14. OT/Chojna

7. Dziat Eksploatacji 15. OT/Ploty

8. Drzial Gléwnego Mechanika 16. Dziatl Zaméwietl Publicznych



WOZ sp. z 0.0. - Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

zat. do zarzgdzenia Prezesa z dnia 25.02.2015r.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej
Spolki z o.o.
“Wodociagi Zachodniopomorskie”

w Goleniowie

zalacznik nr 1 do zarzadzenia Prezesa
Sp. z 0.0 “Wodociagi Zachodniopomorskie”

nr 3/2015 z dnia 25.02.2015 roku

Goleniow 2015



§1

Komisja przetargowa zwana dalej "komisjg" dziata w ftrybie i na zasadach okreslonych
W niniejszym regulaminie.

Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania przez kierownika zamawiajgcego, osobe lub organ,
ktéry zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, umowa, statutem jest uprawniony do zarzgdzania
Zamawiajacym.

Kierownik zamawiajgcego moze sposrdd swoich pracownikéw wyznaczy¢ osobe, kidra
w jego Iimieniu bedzie powotywaé i odwolywa¢ komisje. Osoba ta dziata jako petnomocnik.
Pelnomocnictwa udziela sig na pismie.

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r (Dz. U z 2013 r poz 907
z pdzn. zm.), zwanej dalej "ustawg pzp".

§2

Czlonkowie komisji maja obowigzek kierowania sie przepisami ustawy Pzp oraz zasadami podanymi w
niniejszym regulaminie, a przy tym powinni dziataé obiektywnie, wnikliwie i starannie, majgc na uwadze
dobro Zamawiajgcego.

Do obowigzkéw komisji nalezy:
1) opisanie przedmiotu zamdwienia,
2) ustaienie wartosci zamowienia,

3) ustalenie trybu udzielenia zamdéwienia w oparciu o stan faktyczny i okolicznosci towarzyszgce
udzielaniu tego zamowienia. Tryby podstawowe {przetarg niecgraniczenym przetarg ograniczony)
nie wymagajg zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego.

4) sporzadzenie projektu dokumentacji zaméwienia,

5) sporzadzanie projektéw pism dotyczgcych prowadzonego postepowania (korespondencia
z wykonawcami np. odpowiedzi, wyjasnienia, modyfikacje),

6) sporzadzanie projekiow pism zwigzanych z postgpowaniem odwotawczym (Srodki ochrony
prawngj),

7) sporzadzanie innych projektow pism wynikajgcych ze specyfiki trybu w jakim prowadzone jest
postepowanie,

8) prowadzenie negocjacji z wykonawcami {w sytuaciach i trybach dopuszczonych ustawg Pzp)

9) dokonywanie czynnosci zwigzanych z otwarciem ofert (np. ujawnienie bezposrednio przed
otwarciem ofert kwoty jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
podanie w trakcie otwarcia ofert informacji okreslonych w ustawie Pzp, przekazanie informacji o
ktérych mowa wyzej Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert (na ich wniosek),

10) ocena i badanie ofert, w tym weryfikacja speiienia przez wykonawcdw warunkéw udziatu
w postepowaniu,

11) wystepowanie do Wykonawcow z wnioskami w szczegélnosci o ztozenie wyjasnien, zlozenie ofert



dodatkowych, uzupeinienie dokumentdw, oswiadcezen i pethomocnictw .

12) poprawianie w ofertach Wykonawcow: oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omytek
rachunkowych oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescig SIWZ,
niepowodujace istotnych zmian w jej tresci - w sposéb wymagany ustawag Pzp,

13) przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej,
14) wystapienie z wnioskiem [do kierownika zamawiajacego] o uniewaznienie postepowania,
15) przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego propozycji wykluczenia wykonawcey,

16) przedstawienie kierownikowi zamawiajacego propozyciji odrzucenia oferty wykonawcy

17) sporzadzanie projektow uméw w porozumieniu z Kancelarie zajmujgcg sie obstugg prawng
Zamawiajacego.

18) wykonywanie innych czynnosci powierzonych na pismie przez kierownika zamawiajgcego.

Cztonkowie komisji nie moga ujawnia¢ informacji, w ktérych posiadanie weszli w toku prac zwiazanych
z oceng spelnienia przez Wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu czy badania i oceny ofert.

Czlonkowie komisji mogg zglaszaé umotywowane zastrzezenia do prac komisji, do ktérej zostali
powotani, jezeli stanowi to naruszenie prawa, godzi w interesy Zamawiajgcego, stanowi naruszenie
zasad racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi lub jest niezgodne z interesem publicznym.
Zastrzezenia zgtaszane s3 na pismie do kierownika zamawiajgcego.

Czlonkowie kdmisji moga odmoéwi¢ wykonania polecenia stuzbowego w zakresie prowadzonych prac
komisji jezeli stoi to w niezgodzie z przepisami prawa, nosi znamiona przestepstwa lub narusza interes
publiczny.

Sposréd czionkéw komisji kierownik zamawiajgcego powoluje przewodniczacego komisji, a w razie
koniecznosci takze jego zastepce.

Do zadar przewodniczgcego komisji nalezy w szczegolnosci:

1) odebranie oswiadczen ziozonych przez cztonkdw komisji przetargowej, o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy Pzp,

2) wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
3) wyznaczenie osoby na zastepstwo w przypadku niechecnosci,
4) pédzia{ miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

5) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

6) biezgce relacjonowanie kierownikowi zamawiajgcego przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

7) informowanie kierownika zamawiajgcego © problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub zastrzezeniach zgfaszanych przez
poszczegbinych czionkdw komisji.

Kierownik zamawiajacego, majac na wzgledzie zapewnienie sprawnosci dziatania komisji wskazuje
sposrdd czionkéw komisji osobe, ktéra bedzie petnié funkcje sekretarza. Do zadan sekretarza nalezy
w szczegolnosci:



w

1} biezace prowadzenie protokotu zamdwienia, kidry wymagany jest przepisami o zaméwieniach
publicznych,

2) ustalanie z przewodniczacym komisji termindw posiedzen komisji, organizowanie tych posiedzen
oraz zawiadamianie pozostatych cztonkéw komisji o terminie | miejscu posiedzenia,

3) protokolowanie posiedzen komisji,

4) obstuga techniczna zaméwienia publicznego, tj.. zamieszczanie | publikowanie ogtoszen,
przekazywanie Dokumentacji zaméwienia, obstuga korespondencji przychodzacej | wychodzacee),
przygotowywanie kserokopii dokumentacji dla Prezesa UZP (odwotanie), dbanie o biezgce
Zzamieszczanie na stronie internetowej dokumentéw dotyczacych danego postepowania, realizacji
powyzszych czynnosci w terminach okreslonych w ustawie Pzp,

5} przechowywanie ofert ztozonych w postepowaniu 0 zamdwienie,

6) archiwizacja dokumentagcji z postepowania na zasadach przyjetych u Zamawiajgcego.

§3

Do zlozenia o$wiadczenia o niepodleganiu wytgczeniu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznege zobowigzane sg osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu.

Osaoby, o ktérych mowa w ust. 1 skladaja oswiadczenie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
falszywe zeznania.

Czynnosci w postepowaniu ¢ udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe podlegajacy wylgczeniu po
powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach wylaczenia, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert
oraz innych czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik postepowania.

§4

Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powolania przez kierownika zamawiajgcego lub osobe
wyznaczong przez niego.

Komisja dziata na posiedzeniach;
1) organizacyjnych,
2) przetargowych (prace zwigzane z prowadzeniem procedury ¢ udzielnie zamoéwien publicznych),

3) dotyczgcych wniesionych $rodkdw ochrony prawnej (zajecie stanowiska w sprawie, a takze
wyznaczanie osoby reprezentujgcej] Zamawiajgcego na posiedzeniach Krajowej |zby Odwotawczej)

Komisja nie moze podejmowac czynnosci zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamowienia
w sktadzie mnigjszym niz potowa jej stanu csobowego.

Komisja nie moze podejmowac czynnoéci bez udzialu przewodniczacego lub jego zastepcy chyba, ze
ich nieobecnos¢ spowodowana jest okolicznosciami obiektywnymi, a czynnosci zwiazane

z postepowaniem 0 udzielenie zamowienia nie mogg by¢ zaniechane, wzglednie zostata wyznaczona
przez przewodniczgcego osoba sposrdd czionkdw komisji do prowadzenia prac komisji.

Komisja moze zdecydowaé o koniecznosci powotania eksperta (biegtego z gtosem doradczym).
Eksperta powotuje kierownik zamawiajacego.



6. Wszystkie posiedzenia komisji sg protokotowane przez sekretarza komisji przetargowe.

7. Zgodnos¢ protokotdw z posiedzen komisji ze stanem faktycznym, przewodniczacy, sekretarz
i czionkowie komisji potwierdzajg wlasnorgcznym podpisem. Protokoly stanowig zalgczniki do
dokumentaciji postepowania o zamowienia publiczne,

8. W trakcie postepowania komisja prowadzi na. biezaco protokdt z postepowania wymagany przepisami
ustawy Pzp.

9. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego
i zamieszczeniu (opublikowaniu) ogloszenia o udzieleniu zaméwienia, a w przypadku uniewaznienia
postepowania - pe uprawomaocnieniu sie tego uniewaznienia.

§5

Regulamin pracy Komisji przetargowej w przypadky zamowien publicznych wylgczonych spod rygoréw

stosowania ustawy Pzp. stosuje sie odpowiednio w_odniesieniu do powolanege wewnetrznie zespotu
operacyjneqo.

PRHE z[@s e &RZA&E{?/

thgr Artur Krasiiski




Zatgcznik nr 1 do regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

Oswiadczenie uczestnika postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

115 3 -

NazwisSKO: .....cccoiimmicrs i s sana s ar e s rmmn e saraa s e

Niniejszym o$wiadczam, ze zgodnie z przepisem art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm. ), nie podlegam wytgczeniu z udziatu
w postepowaniu ¢ udzielenie zamowienia publicznego:

1)

2)

3)

4)

5)

nie ubiegam sie o udzielenie zaméwienia bedacego przedmiotem postgpowania, w ktorym
uczestnicze; :

nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste],
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, a takze nie jestem
zwigzany(a) z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub
czlonkami organow zarzagdzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania 0 udzielenie zamodwienia nie
pozostawatem(am) w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcag lub byly cztonkami organow
zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia,
nie pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostalem{am) prawomocnie skazany(a) za przestepsiwo popetnione w  zZwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popemione w celu osiggniecia korzysci
majgtkowych.

Uczestnik postepowania o$wiadcza ponadto, ze jest wiadomy, i2 oswiadczenie dotyczace braku lub
istnienia okolicznosci, o ktérych mowa powyzej sklada pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za
falszywe zeznanie.

Golenidw, dnia ...

podpis osohy sktadajacej oswiadczenie



